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2 Haftungsausschluss 

Dieses Produkt (bzw. Dokument) steht Ihnen in der aktuellen Version „WIE BESEHEN – ohne 
Gewährleistung“ zur Verfügung. TEC-IT weist alle Garantien, die über das anwendbare Recht 
hinausgehen, zurück. Risiken, die aus der Benutzung des Produkts und der Dokumentation 
entstehen, trägt der Lizenznehmer bzw. Benutzer. TEC-IT und seine Vertragspartner dürfen nicht 
für direkte oder indirekte Schäden oder Verluste belangt werden (dies beinhaltet, uneingeschränkt, 
Schäden durch den Verlust von Einkünften, Einschränkungen in der Geschäftsausübung, Verlust 
von Geschäftsinformationen sowie andere wirtschaftliche Verluste), die aus der Benutzung oder 
Unfähigkeit zur Benutzung des Produkts (der Dokumentation) entstanden sind, selbst wenn TEC-IT 
auf die Möglichkeit solcher Schäden hingewiesen hat. 

 

 
We reserve all rights to this document and the information contained therein. Reproduction, 
use or disclosure to third parties without express authority is strictly forbidden. 
 

 
Für dieses Dokument und den darin dargestellten Gegenstand behalten wir uns alle Rechte 
vor. Vervielfältigung, Bekanntgabe an Dritte oder Verwendung außerhalb des vereinbarten 
Zweckes sind nicht gestattet. 
 

© 1998-2010  
TEC-IT Datenverarbeitung GmbH  
Wagnerstr. 6 

A-4400 Austria  
t.: +43 (0)7252 72720  
f.: +43 (0)7252 72720 77  
http://www.tec-it.com 
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3 Einleitung 

Vielen Dank für Ihr Interesse an TFORMer! 

Dieses Dokument soll Ihnen einen raschen Einstig in die Arbeit mit TFORMer erleichtern. Es 

konzentriert sich auf die folgenden Themen: 

 Fertige Industrieformulare verwenden 
Kapitel 4 demonstriert den Druck von VDA-4902 Industrie Etiketten. 

 Einen Serienbrief erstellen  
Kapitel 5 gibt eine kurze Einführung zur Erstellung von Serienbriefen. 

 Schnelldruck von Formularen 
Kapitel 6 beschreibt die Verwendung von QuickPrint – einem Werkzeug zum Ausdruck von 
Formularen. 

 Etiketten und Seriennummern drucken  
Kapitel 7 gibt eine Schritt für Schritt Anleitung zum Erstellen von Strichcode Etiketten. 

 

► Für eine detaillierte Beschreibung der Benutzeroberfläche, des Funktionsumfangs und aller 
Einstellungsmöglichkeiten von TFORMer sehen Sie bitte in die Benutzerdokumentation. 
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4 Fertige Industrieformulare verwenden 

TFORMer Designer wird mit einer großen Anzahl von vordefinierten Industrieformularen 
ausgeliefert. Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie ein der Spezifikation entsprechendes VDA-4902 
Formular sofort drucken können. (VDA steht für „Vereinigung Deutscher Automobilzulieferer“. Das 
ist ein gängiger Standard in der Automobilindustrie.) 

4.1 TFORMer Designer starten 

Starten Sie TFORMer Designer über das Start-Menü von Microsoft
®
 Windows

®
: Start ► Alle 

Programme ► TEC-IT TFORMer 6.0 ► TFORMer Designer 6.0. 

 
Abbildung 1: Datei – Neues Formular… 

4.2 Formularvorlage auswählen 

Zum Anlegen eines neuen Formulars drücken Sie Strg+N oder benutzen Sie das Menü: Datei ► 
Neues Formular… (). 

Folgender Dialog wird geöffnet. Dort können Sie die gewünschte Formularvorlage auswählen. 
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Abbildung 2: Neues Formular erstellen – Vorlage auswählen 

Wählen Sie die Vorlage VDA_4902_Version_4 () in der Gruppe Automotive/VDA aus und klicken 
Sie auf Fertig stellen (). 

 
Abbildung 3: Layoutansicht 

Das VDA-4902 Formular wird nun in der Layoutansicht angezeigt. 

Sie können das Formular beliebig anpassen. Die variablen Felder des Formulars (z.B. die Sach-
nummer des Kunden) werden über Datenfelder befüllt (z.B. SachNrKunde). 
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► Datenfelder sind Platzhalter für variable Daten. 

► Variable Daten werden normalerweise von externen Anwendungen, von externen Daten-
quellen, oder vom Benutzer bereitgestellt. 

► Der Inhalt von Datenfeldern wird auf die unten beschriebene Art und Weise bereitgestellt. 

 

4.3 Daten bearbeiten 

Dynamische Daten werden zum Befüllen der Datenfelder verwendet. TFORMer Designer bietet 
mehrere Möglichkeiten, um dynamische Daten bereitzustellen. Die Daten können entweder vom 
Benutzer manuell eingegeben werden (für Testzwecke) oder aus externen Datenquellen (ODBC, 
CSV, XML, …) importiert werden. 

Um die Daten zu bearbeiten, klicken unten im Dokumentfenster auf den Reiter Daten oder ver-
wenden Sie Daten ►Datenansicht aus dem Menü. In diesem Beispiel gehen wir davon aus, dass 
die Daten manuell eingegeben werden. Daher verwenden wir die Manuelle Datenquelle. 

4.3.1 Auswahl der manuellen Datenquelle 

Für die manuelle Bearbeitung der Daten muss in  der Eintrag „Manuelle Eingabe (Standard)“ aus-
gewählt sein (siehe Abbildung 4 unten). 

4.3.2 Eingabe der Datenfeldwerte 

Diese Vorlage enthält bereits ein Datensatz mit Testdaten (siehe Zeile ). Ein Datensatz beinhaltet 
die dynamischen Daten, die für den Druck von einem VDA-4902 Label verwendet werden. 

 
Abbildung 4: Daten manuell bearbeiten 

Bei der manuellen Datenquelle ist es möglich, jeden Datensatz direkt zu bearbeiten. Um einem 
Datenfeld einen neuen Wert zuzuweisen, markieren Sie zuerst die Zelle mit der Maus (siehe ). 
Danach tippen Sie den gewünschten Wert ein. Wenn Sie einen bestehenden Wert ändern möchten, 
doppelklicken Sie mit der Maus auf die Zelle oder drücken Sie die F2 Taste. Der Cursor kann nun 
innerhalb der Zelle positioniert werden. Mit der Eingabe Taste werden die Daten in die Zelle 
übernommen. Alternativ können Sie die Eingabe auch mit Tab bestätigen und so gleich in die 

nachfolgenden Zelle springen. 

Wenn Sie Daten für ein weiteres Label eingeben wollen, fügen Sie eine neue Zeile in das 
Datenraster ein. Dazu stellen Sie den Mauszeiger in eines der Felder in der letzte Zeile  (diese 
Zeile ist mit einem „*‟ gekennzeichnet) und geben einfach die gewünschten Daten ein. (Die grauen 
Werte in dieser Zeile, sind die Standardwerte, die bei den jeweiligen Datenfeldern eingestellt 
wurden.) 

Wenn alle Datenfelder die gewünschten Werte enthalten, können Sie mit dem Drucken fortfahren. 

4.4 Drucken 

► TFORMer verwendet den Begriff „Druck“ generell für alle Arten von Ausgabe. 
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► Zusätzlich zum direkten Ausdruck (auf einem physikalischen Drucker) unterstützt TFORMer 
auch die Erzeugung von HTML, PostScript

®
, ZPL-II Code (für ZEBRA

®
 Drucker) und PDF-

Dokumenten. Zusätzliche Software, wie etwa ein PDF-Drucker, wird nicht benötigt. 

Öffnen Sie den Dialog Formular Drucken. Drücken Sie dazu Strg+P oder verwenden Sie das Menü 
Datei ► Druck... 

 
Abbildung 5: Drucken 

Wählen Sie das gewünschte Ausgabeformat in  aus (hier Drucker). In  stellen Sie des ge-

wünschte Ausgabegerät ein (z.B. eine auf Ihrem System installierten Drucker). 

Mit  wird die Ausgabe des VDA-4902 Formulars gestartet. Benötigen Sie mehrere Formulare mit 
identischen Daten, stellen Sie in  die Anzahl der gewünschten Kopien ein. 
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5 Einen Serienbrief erstellen 

Dieses Kapitel zeigt Ihnen, wie Sie mit TFORMer einen Serienbrief erstellen und drucken. 

5.1 Der gewünschte Serienbrief 

Gehen wir davon aus, der Serienbrief soll auf eine neue Filiale aufmerksam machen, und wird an 
bestehende Kunden versendet. Die Kundendaten (Kundennummer, Name und Anschrift) sind in 
einer Excel-Tabelle gespeichert. 

5.1.1 Serienbrieflayout 

 
Abbildung 6: Muster des Serienbriefs 

Konzeptionell wird der gewünschte Serienbrief in drei Bereiche unterteilt. Diese Bereiche sind in der 
obigen Abbildung durch rote Rahmen gekennzeichnet: 

 Seitenkopf 
Dieser enthält ausschließlich statische Daten. Der Seitenkopf ist auf jeder Seite identisch. 

 Detailbereich 
Dieser Bereich stellt den Briefkörper dar. An kundenspezifischen Daten enthält dieser 
Bereich z.B. die Anrede und Adresse des Kunden (). Außerdem wird das Druckdatum 
automatisch aktualisiert (). 

 Seitenfuß  
Dieser enthält neben statischen Daten wie der Grußformel und der Grafik für die Unterschrift 
einen Strichcode. Der Strichcode kodiert die Kundennummer (). 

 

Seitenkopf 
 

Detailbereich 
 

Seitenfuß 
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Diese Aufteilung ist nicht zwingend erforderlich – auch andere Lösungen sind denkbar: So könnten 
Sie beispielsweise auch einen Detailbereich verwenden, der alle Druckelemente enthält. In diesem 
Fall wären kein Kopf- und kein Fußbereich erforderlich. 

► TFORMer unterstützt verschiedene Druckbereichstypen. Ein Druckbereich kann als logi-
scher Bereich des Dokuments verstanden werden. Beim Ausdruck werden die verschiede-
nen Druckbereiche dann automatisch positioniert. Z. B.: Ein Seitenfuß wird immer am 
unteren Seitenrand ausgegeben. 

► Neben Detailbereichen, die hauptsächlich für den Druck des Dokumentkörpers eingesetzt 
werden, unterstützt TFORMer auch Bereichstypen wie Berichtskopf, Berichtsfuß, Seiten-

kopf, Seitenfuß, Gruppenkopf und Gruppenfuß. 

Das Layout, das in diesem Tutorial verwendet wird, ist das MailingFlowerPower Beispiel aus unse-
rem Demo Repository. Wie Sie dieses Beispiel öffnen, erfahren Sie in Abschnitt 5.4. 

5.1.2 Kundendaten vorbereiten 

In diesem Beispiel gehen wird davon aus, dass die Kundendaten in Microsoft Excel verwaltet 
werden. Um diese Daten in TFORMer verwenden zu können, wird die Excel Liste zunächst als CSV 
Datei (Datei mit Komma-separierten Werten) abgespeichert. Dieses Format kann von Excel 
exportiert und von TFORMer importiert werden. 

Als Beispieldaten verwenden wir hier die Datei “SerialLetterData.csv”, welche bei TFORMer 

inkludiert ist (siehe auch Abschnitt 5.2.4.1). Folgende Datenfelder sind in der CSV-Datei enthalten: 

Spaltenname im CSV Beschreibung 

Address Straße/Hausnummer 

City Stadt 

CustNr Kundennummer 

DateValid Gültigkeitsdatum 

Name Vor/Nachname des Kunden 

Salutation Anrede 

Zip PLZ 

Tabelle 1: Spaltennamen in der CSV-Datei  

Inhalt der CSV-Datei: 

"Address","Salutation","City","CustNr","DateValid","Name","Zip" 

"Main Street 6","Mr.","Nowhere","HS12346","12/31/2006","Jephen Stobs","12334" 

"Side Street 7","Mrs.","Nowhere","HS654321","12/31/2006","Tus Nelda","12334" 

"Some Street 5","Mr.","Nowhere","SO33423","12/31/2006","Silent Bob","12334" 

"Down Street 1","Mr.","Nowhere","JM1234","12/31/2006","Je Me Hendrix","12334" 

"Left Street 1","Mr.","Somewhere","GB1234","12/31/2006","Gill Bates","12334" 

"Straight Street 1","Mr.","Elsewhere","LT4321","12/31/2006","Tinus Lor-Valds","12335" 

► Falls die erste Zeile der CSV-Datei die Namen der einzelnen Spalten enthält, kann 
TFORMer mit Hilfe der Auto-Import Funktion die entsprechenden Datenfelder automatisch 

erstellen (siehe Abschnitt 5.2.4.2). 

5.2 Serienbrief erstellen 

5.2.1 TFORMer starten 

Siehe Abschnitt 4.1. 
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5.2.2 Entwurf erstellen 

Erstellen Sie ein neues Formular. Drücken Sie dazu Strg+N oder benutzen Sie das Menü: Datei ► 
Neues Formular.... 

Folgender Dialog wird geöffnet. Dort können Sie die gewünschte Formularvorlage auswählen. 

 
Abbildung 7: Neuen Bericht erstellen 

Wählen Sie in diesem Fall Eigener Bericht () und klicken Sie auf Weiter (). 

 
Abbildung 8: Ränder-Einstellungen für Bericht 

Stellen Sie die gewünschten Seitenränder ein und klicken Sie auf Fertig stellen. 

TFORMer Designer öffnet einen Standardbericht. 



 



 




