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2 Haftungsausschluss

Dieses Produkt (bzw. Dokument) steht Ihnen in der aktuellen Version ,WIE BESEHEN — ohne
Gewabhrleistung® zur Verfligung. TEC-IT weist alle Garantien, die Uber das anwendbare Recht
hinausgehen, zuriick. Risiken, die aus der Benutzung des Produkts und der Dokumentation
entstehen, tragt der Lizenznehmer bzw. Benutzer. TEC-IT und seine Vertragspartner dirfen nicht
fur direkte oder indirekte Schaden oder Verluste belangt werden (dies beinhaltet, uneingeschrankt,
Schaden durch den Verlust von Einkunften, Einschrankungen in der Geschéftsausibung, Verlust
von Geschéftsinformationen sowie andere wirtschaftliche Verluste), die aus der Benutzung oder
Unfahigkeit zur Benutzung des Produkts (der Dokumentation) entstanden sind, selbst wenn TEC-IT
auf die Mdglichkeit solcher Schaden hingewiesen hat.

% We reserve all rights to this document and the information contained therein. Reproduction,
use or disclosure to third parties without express authority is strictly forbidden.

B Fir dieses Dokument und den darin dargestellten Gegenstand behalten wir uns alle Rechte
vor. Vervielféltigung, Bekanntgabe an Dritte oder Verwendung auf3erhalb des vereinbarten
Zweckes sind nicht gestattet.

© 1998-2010
TEC-IT Datenverarbeitung GmbH
Wagnerstr. 6

A-4400 Austria

t.: +43 (0)7252 72720

f.. +43 (0)7252 72720 77
http://www.tec-it.com
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3

Einleitung

Vielen Dank fir Ihr Interesse an TFORMer!

Dieses Dokument soll Ihnen einen raschen Einstig in die Arbeit mit TFORMer erleichtern. Es
konzentriert sich auf die folgenden Themen:

Fertige Industrieformulare verwenden

Kapitel 4 demonstriert den Druck von VDA-4902 Industrie Etiketten.

Einen Serienbrief erstellen

Kapitel 5 gibt eine kurze Einfilhrung zur Erstellung von Serienbriefen.

Schnelldruck von Formularen

Kapitel 6 beschreibt die Verwendung von QuickPrint — einem Werkzeug zum Ausdruck von
Formularen.

Etiketten und Seriennummern drucken

Kapitel 7 gibt eine Schritt fir Schritt Anleitung zum Erstellen von Strichcode Etiketten.

Fir eine detaillierte Beschreibung der Benutzeroberflache, des Funktionsumfangs und aller
Einstellungsmaglichkeiten von TFORMer sehen Sie bitte in die Benutzerdokumentation.
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4 Fertige Industrieformulare verwenden

TFORMer Designer wird mit einer gro3en Anzahl von vordefinierten Industrieformularen
ausgeliefert. Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie ein der Spezifikation entsprechendes VDA-4902
Formular sofort drucken kénnen. (VDA steht fir ,Vereinigung Deutscher Automobilzulieferer®. Das
ist ein gangiger Standard in der Automobilindustrie.)

4.1 TFORMer Designer starten

Starten Sie TFORMer Designer Uber das Start-Menl von Microsoft® Windows®: Start » Alle
Programme » TEC-IT TFORMer 6.0 » TFORMer Designer 6.0.

' Datei Bearbeiten Einfigen Layout Daten Extras Ansicht Eenster Hilfe
Neues Formular... Strg+N (R iR |Q imeom i b e m B ST et L Lt T e ‘ S o3 ‘
| &3 Offnen... Strg+0 WL~ i = '
~ Il Speichern Strg+S Ertwirfaabarsicht ==
Speichern unter...
SchlieRe Formular Strg+W
Vorlagen »
M Layoutansicht Strg+l
M Datenansicht Strg+D
M Vorschau Strg+Leer
Seite einrichten..
Drucker einrichten...
M Druck.. Strg+P
Repository 4
1 PrintingConcept.tff B Entwurf
2 Ch\temp\PickList_10.tff [Eigenschaften £E3)
~ 3 Cemphgrafikelemente_8.5.tff Andem Sie die Eigenschaften des Q
4 Ch\temp\Data.tff
Beenden

Legt ein neues Formular an 13 Q

Abbildung 1: Datei — Neues Formular...

4.2 Formularvorlage auswahlen

Zum Anlegen eines neuen Formulars dricken Sie Strg+N oder benutzen Sie das Meni: Datei »
Neues Formular... (@).

Folgender Dialog wird gedffnet. Dort kdnnen Sie die gewlinschte Formularvorlage auswahlen.
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Neues Formular erstellen

Yorlage

Welche Vorlage soll fir das neue Formular verwendet werden?

‘Wahlen Sie eine Vorlage fiir das neue Formular aus.

YVorlage

= VDA

& Lj Belom

3 VDA_4902_EN
VDA_4902_KLT
WVDA_4902_PT
WVDA_4902_Stahl
WDA_4902_Version_3.

VDA_4902_Version_4

5 vDA_4906

< |

< Back Next >

Beschreibung -

YDA 4902 Version 4 - English

For Small Charge Carrier (Kleinteile)
YDA 4902 Version 4 - Portuguese
For Steel Supplies

L

.o\/DA 4902 Yersion 3-4 - German

YDA 4902 Version 4 - German
Rechnung/invoice (DIN 4931} ) g

1l | 3

[ Finish @] |

Cancel

| |

Help

Abbildung 2: Neues Formular erstellen — Vorlage auswéhlen

Wahlen Sie die Vorlage VDA_4902_Version_4 (®) in der Gruppe Automotive/VDA aus und klicken

Sie auf Fertig stellen (®).

(?—x\[ TFORMer - [VDA_4902 Version_4]

Ded Eoae|sun

[#] Datei Bearbeiten EinflUgen Layout Daten Extras Ansicht Fenster Hilfe

Dl‘|‘1'wzlv'3w‘4'w5'nr5w' S8 @ 0 1 120 1 13 1 141 15 1 16 1 1T
e I = 4 Detailbereich - Detail -
- (1) Warenempfaenger T - Lagerott- i
;I = [WarenEmpf_Lang1] [WarenEm pf_Langd]
O 1_ [WarenEm pf_Lang2] [WarenEm pf_Lang5] 3
all: [WarenEm pf_Lang3] o
O 2 (3) Lieferschein Nr (N) (4 Lieferantenans chrift (Kurzname, Wed¢, PLZ, Ort) |
= | LleferschelnNr [Lieferantenanschrift] = |
ﬁ _ (5) Gewicht netto 15) Gewicht brutto
a4 [GewNetto [GewBrutt:
.| [SachNrKunde
Qe
-
|l

|2 ..-- u... 1R 10 1] e

(@ F uellmenge ()

\IIIH\HI\I

II

{10) Bezeichnung Lieferung, Lestung

( [Fuellm [Lieferbezeichnung]

= =

Entwurfsibersicht . x
= [E TFORMerl |

@1, Datenguellen

&[5 Datenfelder

=B Schachtzuordnungen

] Ebenen

@[] Formularbereiche

~ [l Entwurf

Eigenschaften

TFORMer1 Eigenschaften
Andem Sie die Eigenschaften des

Allgemein | Erweitert | Wasserzeichen | Fl <[ >
Druckreihenfolge

Nach rechts, dann nach ~ ‘

(1) Sach-Nr Lieferant(305)

[SachNrLieferant]

Druc

o] g I
Manuelle Eingabe (Stan..

Datenquelle

T |Legtdie Reihenfolge fest. in der TFORMer die

Seite (das Blatt Papier) mit Etiketten (mit

1_0 (12) Liferanten-Nr ()
= [LieferantenNr]
11
A || |’ | | ‘ ||‘ ”Hl ‘l ” |l (13) Datum (14) Aenderungsstand Kc
& [Datum] [Aender |5
o rucl
(15) PackstuedeNI(S) | o = (18) Chargen- Nr (H)
13] < 1L » ik :
) \Lavout ADaten )‘ Vorschau / logischen Seiten) bedruckt.
Bereit +10,00:0.00 mm 5 200.00 x 148.74 mm

Q100 %

Abbildung 3: Layoutansicht

Das VDA-4902 Formular wird nun in der Layoutansicht angezeigt.

Sie kénnen das Formular beliebig anpassen. Die variablen Felder des Formulars (z.B. die Sach-
nummer des Kunden) werden tUber Datenfelder befillt (z.B. SachNrKunde).
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» Datenfelder sind Platzhalter fiir variable Daten.

> Variable Daten werden normalerweise von externen Anwendungen, von externen Daten-
quellen, oder vom Benutzer bereitgestellt.

» Der Inhalt von Datenfeldern wird auf die unten beschriebene Art und Weise bereitgestellt.

4.3 Daten bearbeiten

Dynamische Daten werden zum Befillen der Datenfelder verwendet. TFORMer Designer bietet
mehrere Mdoglichkeiten, um dynamische Daten bereitzustellen. Die Daten kénnen entweder vom
Benutzer manuell eingegeben werden (fir Testzwecke) oder aus externen Datenquellen (ODBC,
CSV, XML, ...) importiert werden.

Um die Daten zu bearbeiten, klicken unten im Dokumentfenster auf den Reiter Daten oder ver-
wenden Sie Daten P-Datenansicht aus dem Mend. In diesem Beispiel gehen wir davon aus, dass
die Daten manuell eingegeben werden. Daher verwenden wir die Manuelle Datenquelle.

4.3.1 Auswahl der manuellen Datenquelle

Fir die manuelle Bearbeitung der Daten muss in © der Eintrag ,Manuelle Eingabe (Standard)” aus-
gewahlt sein (siehe Abbildung 4 unten).

4.3.2 Eingabe der Datenfeldwerte

Diese Vorlage enthélt bereits ein Datensatz mit Testdaten (siehe Zeile ®). Ein Datensatz beinhaltet
die dynamischen Daten, die fur den Druck von einem VDA-4902 Label verwendet werden.

Datenguelle: [Manuelle Eingabe (Standard) @)~ Bearbeiten... Parameter... l Auffrischen ] [ Filter... ] [ MNeues Datenfeld... l
# Kopien [ Consigneel 3 ‘ NumberOfPackages‘ PartN umberCustomer‘ Quantity’ QuantityUnit ‘
101 BAYERISCHE MOTORENWERKE AG [PPEY 0166 496 10340

*@ AUTOMOTIVE SUPPLIER AG 2250 0166 496 24 ST

Abbildung 4: Daten manuell bearbeiten

Bei der manuellen Datenquelle ist es mdglich, jeden Datensatz direkt zu bearbeiten. Um einem
Datenfeld einen neuen Wert zuzuweisen, markieren Sie zuerst die Zelle mit der Maus (siehe ©).
Danach tippen Sie den gewiinschten Wert ein. Wenn Sie einen bestehenden Wert andern mochten,
doppelklicken Sie mit der Maus auf die Zelle oder driicken Sie die F2 Taste. Der Cursor kann nun
innerhalb der Zelle positioniert werden. Mit der Eingabe Taste werden die Daten in die Zelle
Ubernommen. Alternativ kdnnen Sie die Eingabe auch mit Tab bestitigen und so gleich in die
nachfolgenden Zelle springen.

Wenn Sie Daten fir ein weiteres Label eingeben wollen, fligen Sie eine neue Zeile in das
Datenraster ein. Dazu stellen Sie den Mauszeiger in eines der Felder in der letzte Zeile @ (diese
Zeile ist mit einem “*’ gekennzeichnet) und geben einfach die gewiinschten Daten ein. (Die grauen
Werte in dieser Zeile, sind die Standardwerte, die bei den jeweiligen Datenfeldern eingestellt
wurden.)

Wenn alle Datenfelder die gewiinschten Werte enthalten, kdnnen Sie mit dem Drucken fortfahren.

4.4 Drucken

> TFORMer verwendet den Begriff ,Druck” generell fur alle Arten von Ausgabe.
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> Zusatzlich zum direkten Ausdruck (auf einem physikalischen Drucker) unterstitzt TFORMer
auch die Erzeugung von HTML, PostScript®, ZPL-Il Code (fur ZEBRA® Drucker) und PDF-
Dokumenten. Zusatzliche Software, wie etwa ein PDF-Drucker, wird nicht bendétigt.

Offnen Sie den Dialog Formular Drucken. Driicken Sie dazu Strg+P oder verwenden Sie das Menii

Datei » Druck...

Formular Drucken

Gerat

5

Ausgabe auf: [»Qg Drucker

v ] Optionen

Drucker: [-4.‘; Microsoft KPS Document Whriter 9

vJ { Eigenschaften ...

Seitenbereich
Q) Alles
DVon: = his:

4

Seiten

Daten

Exemplare:

Kopien:

1= O

Datenguelle:

LManueIIe Eingabe (Standard)

2]

[ Filter verwenden:

Erweiterte Einstellungen

L]

Schachtzuordnung: _Default_

v ] Startzeile: 0

Ausgabedatei automatisch offnen

<[>l 4>

Startspalte: 0

ok ©] | Abbrechen |

Abbildung 5: Drucken

Wahlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat in @ aus (hier Drucker). In @ stellen Sie des ge-

wiinschte Ausgabegerat ein (z.B. eine auf Ihrem System installierten Drucker).

Mit ® wird die Ausgabe des VDA-4902 Formulars gestartet. Benétigen Sie mehrere Formulare mit

identischen Daten, stellen Sie in ® die Anzahl der gewlnschten Kopien ein.
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5 Einen Serienbrief erstellen

Dieses Kapitel zeigt lhnen, wie Sie mit TFORMer einen Serienbrief erstellen und drucken.

5.1 Der gewinschte Serienbrief

Gehen wir davon aus, der Serienbrief soll auf eine neue Filiale aufmerksam machen, und wird an
bestehende Kunden versendet. Die Kundendaten (Kundennummer, Name und Anschrift) sind in

einer Excel-Tabelle gespeichert.

511

Serienbrieflayout

Seitenkopf

Flower Power
123 Main Street
Nowhere, PA, 12334

Mr. Jephen Stobs Detallberelch HS12346

Main Street 6
12334 Nowhere o

18.05.2006

Dear Mr. Jephen Stobs,

‘We've moved to your area!

Be it Romance, Birthday, Thank You, or Sympathy, Flower Power offers the perfect gift
for every occasion. We pride ourselves on having the freshest, highest quality, and best
selection of flowers at 12 locations in the Nowhere metropolitan area. And now we are
bringing our friendly service and great selection to your neighborhood.

Our new location is at 456 Cherry Lane in charming Nowhere. Please visit us at our
"Grand Opening" on August 16, 2006. Come and see our great selection of specialty
and seasonal arrangements along with standard fresh-flower bouquets, gourmet gift
baskets, and more. If you're looking for a specially arranged floral gift for that certain
someone, this is a great place. As a token of our appreciation, you'll receive a special
gift just for stopping by!

And that's not alll Flower Power also offers worldwide flowers-by-wire service, with easy
and convenient ordering; we can get you what you want, where and when you want it.
Over 1,000 different flower and plant arangements are available online for quick
delivery.

Flower Power stores are open daily from 10:00 a.m. to 8:00 p.m.!

All major credit cards accepted. Convenient parking. Your satisfaction guaranteed!

Look forward to seeing you at the Grand Opening!

Seitenfuld

Cordially,
Martin Myers

e

HS12346

Valid until
1213112006

Abbildung 6: Muster des Serienbriefs

Konzeptionell wird der gewunschte Serienbrief in drei Bereiche unterteilt. Diese Bereiche sind in der
obigen Abbildung durch rote Rahmen gekennzeichnet:

= Seitenkopf

Dieser enthalt ausschlief3lich statische Daten. Der Seitenkopf ist auf jeder Seite identisch.

= Detailbereich

Dieser Bereich stellt den Briefkorper dar. An kundenspezifischen Daten enthdlt dieser
Bereich z.B. die Anrede und Adresse des Kunden (@). AuBerdem wird das Druckdatum

automatisch aktualisiert (®).
= Seitenful

Dieser enthalt neben statischen Daten wie der GruRformel und der Grafik fir die Unterschrift
einen Strichcode. Der Strichcode kodiert die Kundennummer (©).
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Diese Aufteilung ist nicht zwingend erforderlich — auch andere Lésungen sind denkbar: So kdnnten
Sie beispielsweise auch einen Detailbereich verwenden, der alle Druckelemente enthalt. In diesem
Fall waren kein Kopf- und kein FuBbereich erforderlich.

» TFORMer unterstitzt verschiedene Druckbereichstypen. Ein Druckbereich kann als logi-
scher Bereich des Dokuments verstanden werden. Beim Ausdruck werden die verschiede-
nen Druckbereiche dann automatisch positioniert. Z. B.: Ein SeitenfuR wird immer am
unteren Seitenrand ausgegeben.

> Neben Detailbereichen, die hauptséchlich fir den Druck des Dokumentkdrpers eingesetzt
werden, unterstitzt TFORMer auch Bereichstypen wie Berichtskopf, BerichtsfulR, Seiten-
kopf, Seitenful3, Gruppenkopf und Gruppenfuf3.

Das Layout, das in diesem Tutorial verwendet wird, ist das MailingFlowerPower Beispiel aus unse-
rem Demo Repository. Wie Sie dieses Beispiel 6ffnen, erfahren Sie in Abschnitt 5.4.

5.1.2 Kundendaten vorbereiten

In diesem Beispiel gehen wird davon aus, dass die Kundendaten in Microsoft® Excel® verwaltet
werden. Um diese Daten in TFORMer verwenden zu kénnen, wird die Excel Liste zunachst als CSV
Datei (Datei mit Komma-separierten Werten) abgespeichert. Dieses Format kann von Excel
exportiert und von TFORMer importiert werden.

Als Beispieldaten verwenden wir hier die Datei “SerialLetterData.csv’, welche bei TFORMer
inkludiert ist (siehe auch Abschnitt 5.2.4.1). Folgende Datenfelder sind in der CSV-Datei enthalten:

Spaltenname im CSV Beschreibung

Address Strale/Hausnummer

City Stadt

CustNr Kundennummer

DateValid Glltigkeitsdatum

Name Vor/Nachname des Kunden
Salutation Anrede

Zip PLZ

Tabelle 1: Spaltennamen in der CSV-Datei

Inhalt der CSV-Datei:

"Address", "Salutation","City","CustNr", "DatevValid", "Name", "Zip"

"Main Street 6","Mr.", "Nowhere","HS12346","12/31/2006", "Jephen Stobs","12334"

"Side Street 7","Mrs.","Nowhere","HS654321","12/31/2006", "Tus Nelda","12334"

"Some Street 5","Mr.","Nowhere","S033423","12/31/2006","Silent Bob","12334"

"Down Street 1","Mr.","Nowhere","JM1234","12/31/2006","Je Me Hendrix","12334"

"Left Street 1","Mr.","Somewhere","GB1234","12/31/2006","Gill Bates","12334"
"Straight Street 1","Mr.","Elsewhere","LT4321","12/31/2006","Tinus Lor-Valds","12335"

> Falls die erste Zeile der CSV-Datei die Namen der einzelnen Spalten enthalt, kann
TFORMer mit Hilfe der Auto-Import Funktion die entsprechenden Datenfelder automatisch
erstellen (siehe Abschnitt 5.2.4.2).

5.2 Serienbrief erstellen

5.2.1 TFORMer starten

Siehe Abschnitt 4.1.
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5.2.2 Entwurf erstellen

Erstellen Sie ein neues Formular. Driicken Sie dazu Strg+N oder benutzen Sie das Meni: Datei »

Neues Formular....

Folgender Dialog wird gedffnet. Dort kdnnen Sie die gewlinschte Formularvorlage auswahlen.

Neues Formular erstellen @
Yorlage
‘Welche Vorlage soll fir das neue Formular verwendet werden?

Wahlen Sie eine Yorlage fir das neue Formular aus.

YVorlage Beschreibung -
(1
Eigenes Etikett>

(1) Automotive

(2) Transportation

(3) Business Cards

(4) Telecom

(5) Labels

(6) Samples

(7) Overviews

&1 (8) Medical -

m

< Back [ Next)e] [ Finish ] [ Cancel } [ Help

Abbildung 7: Neuen Bericht erstellen

Wahlen Sie in diesem Fall Eigener Bericht (@) und klicken Sie auf Weiter (8).

Neues Formular erstellen @

Réandereinstellungen
Spezifizieren Sie die Druckrénder und die Orientierung

Bitte stellen Sie die Seitenrander (Abstande der Etiketten von den Seitenrandem) und die

Rotation ein.
Rander Rand
Links: {10.000 mm oben
Oben: 10.000 mm Rand
Rechts: 10,000 rmm ke
Unten: 10.000 rmm
Orientierung

Orientierung: Drucker-Einstellu v

Next > [ Finish ] I Cancel ] [ Help

Abbildung 8: Rander-Einstellungen fiir Bericht

Stellen Sie die gewiuinschten Seitenrdnder ein und klicken Sie auf Fertig stellen.

TFORMer Designer 6ffnet einen Standardbericht.
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